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رئاسة قطاع المعاهد الأزهرية 
الإدارة الموكزية لشئون التعليم 
الإدارة العامة لرداض الأطفال - الإدارة العامة للتعليم الأبتداي 


| ضوابط وإجراءات ابول وإجراءات ات امول 


امز هليه وياض الأطفال 
والصف الأول بالمرحلة الابتدائية 





بالمعاهد الأزهربة (العادية - النموذجية) والمعاهد الخاصة على مستوى الجمهوربة 


للعام الدراسي 


1 


ظ 
ظ 
ْ 1 هد YY‏ ١1م‏ 


الطباعة ۲۳۳/۹۹ 1ا م رقم ۲۰۳۲۸٤۷‏ ص ألا 





TFAEWI* رقم‎ 





1 0 كت | 
ْ 
ئاسة قطاع المعاهد الأزهرية ظ ظ 

نى الأطفال - الإدارة العامة للتعليم الايتدان | 
ضوابط وإجراداث القبول بمرهلة رياض الأطفال والصف الأول الابتداني بالمماهد الأزهرية | 

بالعادية - النموذجية والمعاهد الخاصة على مستوى الجمهورية | 

العام الدراسی 14144ه/ ۲۰۲۲ - ١١١٠م‏ ظ 





أولً: المعاهد الأزهرية العادية والشمود جية: 

-١‏ بدء فتح باب التقديم الإلكتروئي لكل من مرحلة رباض الأطفال والصف الأول الابتداني 
للمعاهد الأزهربة (العادية - النموذجية) للعام الدراسی ۲۰۲۲ / ۲۳١۲م‏ على مستوى 
الجمهورية؛ من يوم الجمعة الموافق ١٠/11/1١1مء‏ وحتى يوم الأحد الموافق 
٠‏ : بحيث لا يقل سن الطفل عن )٤(‏ سئوات حتى (1) سئوات إلا يوما 
واحدًا لمرحلة رياض الأطفال؛ ولا يقل عن (1) سنوات ولا يزيد على (9) سنوات 
الصف الأول الابتداء وذلك فى ۲۲/۱۰/۱١۲م»‏ على أن يكون التقديم إلكترونيًا فقط 
عن طردق موقع التنسيق الإلكتروي (اءدمى برع امير عهطعد//:دمفاطا» وعلى مسثوليك 
ولي امر الطفل أو التلميذ المتقدم. ويحظر تسلم ملفات ورقية بالمعاهد الأزهرية قبل 
ظهور نتيجة التلسيق الإلكتروبي» وتقع مسئولية متابعة ذلك على مدير إدارة رياض 

الأطفال ومدير إدارة التعليم الابتدابي» وتحت الإشراف المباشر لرئيس الإدارة المركزية ظ 


ا 
۲ - على السادة أولياء الأمور مراعاة الدقة عند تسجيل بيانات أولادهم» ويكون ولي الأمر | 
مسئولًا عن صحة البيانئات المسجلة. 


-٠‏ تعان نتيجة التنسيق الإلكتروني بعد مراجعتها من اللجنة المختصة. 
-٤‏ على ولي الأمر خلال خمسة عشر يومًا من تاريخ إعلان نتيجة التنسيق الإلكترون؛ 
| التوجه إلى المعهد لاستيفاء ملف ابنه/ بنته» واجراء المقابلة الشخصية؛: على أن 


يتخيمن الغلف ما بلى: 1 
© أصل شهادة ميلاد (الرقم القوعي)ء ولا يُعتد بصورة الشهادة نهاليًا. ظ 
| © صورة من البطاقة الضحية للطفل والتلميذ بعد التأكد من الأصل» وأصل التقربر 
الطبي من التأمين الصعي محدذايه الحالة الصبحية لهء وما بقيد خلوة من الأمراض 
المعدية. 


الطباعة A F۲1۹‏ م رقم ۳۸۷۰ ص ۷/۲ 


رقم اللا" 


٠١ |‏ صورة من نموذج طلب الالتحاق المحرر على موقع التلسيق الإلكتروي. 
ه عدد ()) صور شخصية حديئة .)1×٤(‏ 
ه عدد (ه) أظرف يُكتب عليها عنوان الطفل أو التلميذ المقبول؛ ونلصق على كل 
ظرف طابع بريد محلي, 
ن- تشكل لجنة برئاسة شيخ المعهد أو من ينوب عنه» وعضوبة كل من: الأخصاني | 
الاجتماعي: ومعلمة رباض الأطفال؛ ومعلمة الصف الأول الابتداني» ممن تم تدريبهن 
على نظام التعليم الجديدء وأخصان شئون الطلاب بالمعهد. وتكون مهام هذه اللجنة ظ 
ما يلي: 
أ- فحص الملفات والتأكد من استيفائها للمستندات المطلوية. ظ 
ب - فتح سجل خاص لقيد الأطفال والتلاميذ الذين تم استيفاء ملفاتهم: على أن 
يتضمن الاسم» وتاريخ القيد» ورقم القيد» ونُسلم لولي الأمر رقم القيد وتاريخه. ظ 
ج - تقوم اللجنة بترثبب الملفات وفقا لترتيب نتيجة التنسيق الإلكتروني تماما | 
د - إجراء المقابلات دون تحصيل أي رسوم عن ذلك. 
ه - تقوم اللجنة فور الانتهاء من عملها بإعداد الكشوف النهائية للأطفال والتلاميذ 
ظ الذين ثم استيفاء ملفاتهم لمراجعتها من الإدارة التعليمية» تمهيذا لمراجعتها من إدارة 
رباض الأطفال» وادارة التعليم الابتداني بالمنطقة» ثم اعتمادها من رئيس الإدارة | 
المركزئة للمنطقة خلال خمسة عشر يومًا من انتهاء الأعمال الخاصة بالمعهد. 
| 1- تشكل لجنة من مدير الإدارة التعليمية» وعضوية ثلاثة من موجهي رياض الأطفال 
ظ والتعليم الابتداني! لمراجعة كشوف الأطفال والتلاميذ الذين تم استيفاء ملفاتهم» 
| والتأكد من مطابقتها لكشوف نتيجة التنسيق الإلكتروني؛ وذلك لاتخاذ اللازم خلال 
عشرة أيام. 
۷- يتم النظر 4 نسيق الإلكتروى_للمعاهد التي بها أماكن شاغرة في ظ 
ضوء ما بستجد من قرارات للجنة التنسيق الإلكترولي. 
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تعليمية التابعة لها بشأن تطبيق القواعد 





سالفة الأكر بكل دقة. 


4-- على كل معهد أن يلتزم باعلان نتيجة التنسيق الإلكتروفي الخاصة به في مكان بارز؛ 


حت يسهل لأولياء الأمور الاطلاع عليها. وأي تغيير فى النتيجة» أو تغبير في الترتيب الوارد 

من لجنة التنسيق الإلكترونية: يترئب عليه إحالة القالم بالتغيير للمساءلة التأديبية فوزا. 
-٠‏ تعلن نتيجة التنسيق الثهالي بعد استيفاء ملفات المقبولين بمعرفة شيخ المعهد فى 
مكان بارز يسهل لأولياء الأمور الاطلاع عليه بعد استبعاد من لم يتقدموا خلال )١6(‏ يومًا 
من إعلان نتيجة التنسيق؟ حيث يتم استبعادهم من التنسيقء ويُعد هذا بمثابة تنازل 
رسمي عن حق ولي الأمر في التحاق ابنه/ بنته بالأزهر الشريف؛ لعدم التزامه بالضوابط؛ 
ونصِعّد البديل له بعد عرض الحالات على لجنة التنسيق الإلكثرون» وف ضوء ما يرد 


للمناطق من تعليمات بهذا الشأن. 
-١١ |‏ بل قيد الطفل أو التلميذ في حال ثبوت قيده بأي مؤسسة تعليمية أخرى خارج 
الأزهر الشريف. 


قواعد عامة 
١‏ - يتم نقل أطفال المستوى الأول للمستوى الثاني بمرحلة رباض الأطفال بذات 


المعهد دون حاجة ولي الأمر للتقديم الإلكتروق؛ حيث إن التقديم للأماكن الشاغرة 
يكون بعد استيعاب القوة الأساسية المثقولة له من المستوى الأدئى. 

۲- يتم نقل أطفال المستوى الثاني بالمعهد للصف الأول الابتدافي بذات المعهد دون | 
حاجة ولي الأمر للتقديم الإلكتروني؛ حيث إن التقديم للأماكن الشاغرة يكون بعد 
استيعاب القوة الأساسية المنقولة له من المستوى الأدى» وبتم مراعاة وجود معاهد 
فتيات فقط أو بنين فقط بالمرحلة الابتدائية؛ حيث يتم توجيه كل نوع للمعهد الذي 
يتم التنسيق عليه بشكل رسمي سنونا دون تقديم إلكتروني» وبراعى أن يكون قد تم 

ظ حساب ذلك فى الحصر بدقة. 


۴- يجوز لولي أمر الطفل الحاضل على المستوى الأول بمرحلة رياض الأطفال للعام 
الدراسي 11/75٠١1١‏ ١5م‏ التقديم إلكترونيًا لابنه/ بنته بتنسيق الصف الأول الابتداني 
إذا كان مستوفيًا للسن وشروط القبول المقررة في ذلك بذات المعهد» وحال وجود 
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س موصو 


؟ -التنبيه على ولي الأمر بمتابعة موقع التنسيق الإلكتروني حت ظهور نثيجة التنسيق؛ 
ولا يقبل أي عذر لعدم المتابعة بعد تخطى المدة المحددة لتسليم ملف الطفل أو 
التلميذ للمعهد؛ وذلك لعدم إهدار فرصة على الراغبين الجادين» أو إهدار الفرصة 
بشكل عام. 

0- لا يصرح بفتح فترة مسائية بأى معهد من المعاهد الابتدالية الأزهربة» كما لا يجوز 
وضع صفوف من المرحلة بمبنى وباق الصفوف بمبنى خارج سور المعهد أو 
تقسيم تلاميذ المرحلة لفترتين: فترة تستوعب الصفوف الدنيا من المرحلةء والفترة 

| الثانية تستوعب الصبفوف العلياء إلا في حالة الضرورة القصوىء؛ وبعد عرض الأمر 

على السيد صاحب الفضيلة رئيس قطاع المعاهد الأزهريةء والتأكد من توافر | 

ظ الإمكانات المادية والبشردة اللازمة للعملية التعليمية. ظ 


يرامى التأكيد على المعاهد الأزهرية بما يلي: 
١‏ - إلزام المعاهد التى بها راض أطفال باعداد خطط تحسين دراسية للتلاميذ الذين تم 
قبولهم بالصف الأول الابتدائي» دون الحصول على أي من المستوبين (الأول والثاني) 


لمرحلة رياض الأطفال. 
١‏ - يتم إعلان نتيجة المقيولين نهائيًا بالمعهد في مكان واضح وبارز حت يمكن لأولياء 
الأمور الاطلاع عليها بسهولة ودسر. 


٣‏ - ينبّد مشدذا على جميع شيوخ المعاهد بعدم تحصيل أي مبالغ نقدية من أولياء 
الأمور تحت أي اسم أو بند فيما يتعلق باجراءات التقدم والقبول الواردة فى هذه 
التعليمات: ومن يخالف ذلك يعرض نفسة للمساءلة القانونية. 

يراعى التأكيد على الإدارات المعنية بالمناطق الأزهرية بها يلي: 

١‏ - إعلان جميع التعليمات الواردة بالبوابة الإلكترونية بديوان عام المنطقة والإدارات 
التعليمية والمعهدء وذلك فى مكان واضح وبارز يسهل الاطلاع عليه. 

۲- أي استفسارات من أولياء الأمور تخص النتيجة النهالية الإلكتروني يكون 
الرجوع فيها إلى الإدارة التعليمية التابع لها المعهد في ضوء ما يرد إليها من تعليمات بهذا 


3 
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الشأن فقطء دون التصرسح 5 إجراءات لم تبلغ بها الإدارة رسمتًا. 
"- في حال طلب فتح قاعات لمرحلة رباض الأطفال» وموافقة الإدارة المركزية للمنطقة في 
غيل المادية والبشرية» يتم التنسيق 
يدوناء ودجب أن تكون الأعداد المتقدمة لهذه المعاهد تحقق الحد الأدى المذكور 
باللانحةء ودتم إحالة المخالفين للتحقيق حال مخالفة ذلكء مع اتخاذ جميع الإجراءات 
اللازمة لتبليغ الإدارة المختضة بما يصدر بهذا الشأن ليتم التسجيل على قواعد البيانات 
وسم 


ضبوء دراسة جادة: والتأكد من وجود متطلبات التب 





ثانيا: المعاهد الأزهرية الخاصة: 


| - ضوابط خاسة بسن الفبول. 


تكون سن القبول بالمعاهد الأزهرية الخاصة فى /١‏ مم على الثحو التالى: 
المرحلة [ الصف | الحد الأدنى للسن 2١‏ | الحدالأقصى للسن 


التمهيدية الأول ثلاث سئوات ونصف ظ ۵ سئوات واا شهرًاا 
E‏ أربع سنوات ونصف 599 يومَا 


. الابتدائية _ | الأول ع خمس سئوات ونصف | ٩‏ سنوات 
مع مراعاة أن المصعدين من الصف الأول التمهيدي للصف الثاني التمهيدي لا 


ينطبق عليهم الحد الأقصى للسن بالمرحلة التمهيدية. 
ه لايتم قبول أي طفل أو تلميذ بالزنادة على التراخيص الممنوحة للمعاهد فى حدود 
الكثافات المقررة لكل صفف. ٠‏ | 


ابه- تموابط خاصة بموقع اسيق الإلفترولمي: 

٠‏ إتاحة اخثيار المرحلة الدراسية للطفل عند التسجيل لأول مرة )6١(‏ أو ؟6») 
حتسبا رغبة ولي الأمر ما دامت سن الطفل سمح يذلك (بطبق الحد الأدى 
والأقصى للسن) بالنسبة للمرحلة. 

| إتاحة تعديل المرحلة الدراسية من خلال المعاهد وأولياء الأمور من خلال رايط‎ ٠ 
مراجعة وتعديل البيانات بالبحث بالرقم القوي للطفل؛ وذلك للأطفال الذين تم‎ 
تسجيلهم من قبل.‎ 

٠ه‏ على الإدارة العامة للتعليم الخاص بقطاع المعاضب الأزهرية تكليف المعاهد 
الخاصة بضرورة تسجيل وتعديل بيانات الأطفال الذين تقدموا بملفات ورقية 
وذلك التسجيل والتعديل من خلال رابط التقديم الإلكتروني أو من خلال البوابة 

ظ الإلكترونية. 


الظباعة ۲۳۹ ۰ م رقم +11/1 111/16 ص ارا 


رقم ما 


|| 

٠ |‏ غير متاح ثهاليًا التسجيل ا التعديل فى بيائاث الطفل بعد انتهاء فثرة التسجيل. ظ 

وعثد رغبة الإدارة العامة لاتعليم الخاصن و المغاهد الخاصة فى مد فترة التسجيل 

والتعديل مرة أخرق» يتم إتاحة ذلك بعد انتهاء واستقرار اعمال التنسيق في 

المعاهد العادنة والتموذجية. 

يتم العمل في التنسيق الإلكترون للمعاهد الخاصة من خلال النموذج المعد لذلك 

للأطفال الذين تم اختيارهم من قبل المعهد؛ وتم تسكيلهم ف المرحلة المئاسبة 

لهم طبقًا لرغبة ولي الأمر بعد استيفاء شرط السنء وذلك بعد غاق التسجيل 

للمعاهد الخاضصة نهانيا. 

توزيع رابط التسجيل الإلكةروني؛ راسم المستخدم؛ وظمة المرور» لكل معهد 
من المعاهد الخامبة عن طربق الإدارة العامة للتعليم الخاص. 

. يتم طباعة التنسيق لكل معهد (حسب الصف والنوع) لكل من الصفين الأول 

والثاني بمرحلة راض الأطفال» والصف الأول الابتدالي (عري - لغات) عن طرق 

المعاهد الخامبة. 

يقوم المعقد الخاص بمراجعة كشف/ كشوف التتسيق»: ثم تراجع بواسطك الإدارة 

التعليمية التابع لها المعهد؛ ثم إدارة التعليم الخاضن بالمنطقة التابع لها المعهد» دم 

تعتمد من الادارة العامة للتعليم الخاص بقطاع المعاهد الذأزهرية» وذلك لعدد 

أربعة أصول ورقية لكل صبف. 


؛ على الجميع الالتزام التام بتنفيل هذه التعليمات بكل دقة تحقيقًا لمبدأ نكافؤ الفرص؛ 
واتاحة التعليم الأزهري للراغبين فى الالتحاق به مع تقديم تعليم جيد يحقق توقعاث 
وآمال أولياء الأمور والطلاب فى ظل القيادة الحكيمة. 





مدير الإدارة القائوئية مدير عام رياض الأطفال مدير عام التعليم الخادس 
سے لست O‏ 3 2 م 
: 5 | 
مدير عام ايام جتبر شام التعليم الأستداي مارت مركا المعلومات 
اس 7 ا ١‏ 
وا 2f‏ | ود وک ہے 5 

رئيس الإدارة المركزية لشكون التعليم يعنيه ظ 
N‏ 34 رنيس قط العاهد الأزهرية 
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